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I. TANIM VE KISALTMALAR

TC Turkiye Cumhuriyeti

OKS Otomatik Katihm Sistemi

BNP Banque Nationale de Paris — Paris Merkez Bankasi

AS Anonim Sirketi

SMS Short Messaging Service — Kisa Mesaj Servisi

TCKN Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi

SFTP Secure File Transfer Protocol — Glivenli Dosya Transfer Protokoli
oTP One Time Password — Tek Kullanimlik Sifre

VKN Vergi Kimlik Numarasi

Tablo 1: Tanim ve Kisaltmalar Tablosu
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1. GIRiS
1.1.AMAC

Bu dokiiman, Kurumsal TEB midsterilerinin Cardif sisteminde OKS firma basvuru girisleri gerceklestirebilmeleri igin
hazirlanmistir.

1.2. KAPSAM

Bu dokiimanda Kurumsal TEB mdsterilerinin BNP Paribas Cardif'in internet sitesi lizerinden Otomatik Katilim Sistemine
basvurularini nasil gerceklestirebilecekleri anlatilmaktadir. ilgili bilgiler kurum miisterilerine asagidaki basliklar altinda
verilecektir:

e Firma Basvuru OKS Bagvurularinin Alinmasi
e Firma Yetkilisi Sisteme Giris
* AnaSayfa
0 Firma Bilgileri Girisi
iletisim Bilgileri Girisi
Ortaklik Bilgileri Girisi
Grup Bilgileri Girisi
internet Sube Kullanici Bilgileri Girisi
Firma Doklimanlari Girigi
0 Beyan Formlari Onayi
*  Firma OKS Bagvuru Onay islemleri
0 Firma Onaylanmasi ve SMS Bilgilendirmeleri
0 Firma Onaylanamamasi ve SMS Bilgilendirmeleri

O O O O0OOo
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2. UYGULAMA KULLANIM BILGILERI
2.1. FiRMA OKS BASVURULARININ ALINMASI

Firma yetkilileri, http://bnpparibascardif.com.tr/ kurumsal web sitesinde yer alan “Kurumsal” linki yardimiyla “Kurumsal E-

Sube” acilis sayfasina ulasabilecektir.

& c ‘@ bnpparibascardif.com.tr Q | ¢ l

. =4 BNP PARIBAS
L2 CARDIF

#  EIREVSELEMEKLILIK HAYAT SIGORTASI KORUMA SIGORTASI FERDI KAZA SIGORTASI HakkiMizoa | O

Kadina Deger Sigortasi

Hayatimizi glizellestiren
kadintann degerini biliyoruz!

Detayh bilgi icin tiklayiniz

NEDEN ENP PARIBAS CARDIF? 4[) viwk Deneyimie 36 Utkece g0 Muyon Masten

@. BIREYSEL EMEKLILIK @. OTOMATIK KATILIM SISTEMi e EGITIM GELECEGIM

Sekil 1 Cardif Kurumsal Web Sitesi ve Kurumsal E-Sube Linki

“Kurumsal” linkine tiklandiginda agilan “Kurumsal E-Sube” uygulamasi giris ekrani asagidaki gibidir:
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i BNP PARIBAS CARDIF | pegisen dunyanin sigortas

EMEKLILIK

Firma Mi.iteri No

Yetkili TC Kimlik No

OTOMATIK KATILIM

Kurumlara ozel dijital cozomlerimiz ile

otomatik katiim sistemine dahil olmak
artik cok kolay! i

*¥Yalnizca TEB mégteriler|ne dzel

Sekil 2 Kurumsal E-Sube Agilis Sayfasi

Daha once OKS’ ye dahil olmayan Kurumsal TEB misterileri “Kurumsal E-Sube” acilis sayfasinda yer alan “Hemen
Basvur” butonuyla agilan “Otomatik Katilim Sistemi Kayit Formu” ile OKS Firma bagvurusunu olusturabilecektir.

BNPE&RIBASCARDIF | Degigen donyamin sigortas:

Flcie Mugoert e Otomatik Katilim Sistemi Kayit Formu

Firma TEB Mifgteri Humarva Yeethedli TC Mimol ik Nurmisras:

Firrna Wergl Hirnl ik Mumass Yeetkili Cep Telefor

T.C Kimlik Ho

ilre
[ -

U] Kullanso Saelesn ohaxhum, onavlvorum,

Ben robot dedilim
Gerl Dan

Sekil 3 Otomatik Katihm Sistemi Kayit Formu

Firma bagvurusu girisi sirasinda asagida belirtilen yonlendirmelere dikkat etmelidir.
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Otomatik Katilim Sistemi Kayit Formu Ekrani Alanlari

Firma TEB Musteri Numarasi *

Firma Vergi Kimlik Numarasi *

Yetkili TC Kimlik Numarasi *

Yetkili Cep Telefonu *

Kullanici S6zlesmesi’ ni
okudum onayliyorum. *

Ben Robot Degilim (captcha) *

Gonder

Geri Don

Yukarida belirtilen bilgiler “Otomatik Katiim Sistemi Kayit Formu” ekranindan girilerek “Gonder” butonuna
tiklandiginda ilgili kontroller gergeklestirilerek firma kaydi Cardif sisteminde olusturulur. Firma yetkilisi cep telefonuna

OKS’ ye dahil olacak firmanin TEB misteri numarasidir, zorunludur. TEB misterisi
olmayan firmalar igin bu ekran Gzerinden basvuru alinamayacaktir.

OKS’ ye dahil olacak firmanin TEB musteri kaydina tanimli Vergi Kimlik Numaras!’
dir, zorunludur. En fazla 10 hanelidir, ancak bazi firmalar icin 8 veya 9 haneli VKN’
de olabilmektedir.

Firmanin bagvuru siirecini takip ederek tamamlayacak olan yetkilinin 11 haneli TC
kimlik numarasidir, girilmesi zorunludur. Yetkili kisi firmanin sahibi olmak zorunda
degildir. Sistem TC Kimlik Numarasinin gegerliligini kontrol etmektedir. Hatali TC
Kimlik Numarasi girildiginde sistem is kesici hata mesaji verir.

TC Kimlik numarasi belirtilen yetkilinin Cep Telefonu numarasidir, zorunludur. ilk
giris icin gerekli olan musteri ve sifre bilgileri bu cep telefonuna SMS olarak
gonderilir.

Firmanin kullanici sézlesmesini okuduguna dair bilgiyi isaretlemesi zorunludur.

Kullanici s6zlegmesi 6rnegi:

(W=

Kullanici
Sdzlesmesi.docx

Giris yapan kullanicinin robot veya viris kullanici olmasini dnlemek igin koyulan
kontrol alanidir. Segilmesi ve agilan ekranda istenen bilgilerin girilmesi zorunludur.

Giris yapilan bilgilerin dogrulugu Cardif sisteminde kontrol edilerek kaydedilmesi
icin kullanilmaktadir. Firma TEB Misteri numarasi ve VKN bilgisi dogru oldugu
durumda ilgili bilgiler Cardif sisteminde kaydedilir. Olusturulan Cardif misteri
numarasi ve sifre bilgileri firma yetkilisi cep telefonuna SMS olarak génderilir.

TEB Misteri numarasi ve VKN bilgisi hatali oldugu durumda sistem is kesici hata
mesajl vermektedir. Bu durumda firma yetkilisi giris yapilan bilgilerin dogrulugunu
kontrol ederek tekrar giris yapabilir.

Firma yetkilisi basvurudan vazgegmek icin “Geri D6n” butonunu kullanabilir ve
ekran “Kurumsal E-Sube Acilis” sayfasina yonlendirilir.

Veri Seti 1 Otomatik Katilim Sistemi Kayit Formu

kullanici bilgileri asagida belirtildigi gibi SMS olarak génderilir.

Sayfa 8 /25

Kurumsal internet subesi giris
bilgileriniz belirlenmistir. Firma
musteri no: S0, sifreniz:
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2.2.FIRMA YETKILiSi SISTEME GiRi$

Firma yetkilisi “OKS Kayit Formu” bilgilerini giris yaparak “Génder” butonuna tikladiginda Cardif Misteri Numarasi ve Sifre
bilgileri olusturulur. Olusturulan bilgiler firma yetkilisi cep telefonuna SMS olarak génderilir.

2.2.1. Kurum Yetkilisi Girisi

Firma yetkilisi cep telefonuna SMS olarak gonderilen kullanici bilgileri ile “Kurumsal E-Sube” Login meniisiinden giris yapilir.

ﬁmﬂﬁklmmms | Deisen dunyanin sigortas
OTOMATIK KATILIM

Firma MUsteri Ho

T.C Kimlik No

Kurumlara dzel dijital ¢cézimlerimiz ile

otomatik katibm sistemine dahil olmak o
artik gok kolay!

Sekil 4 Kurumsal E-Sube Agilis ve Login Sayfasi

Login Ekrani Alanlari

Firma Musteri Numarasi * Firma yetkilisi cep telefonuna goénderilen SMS’te yer alan misteri numarasidir,
zorunludur.
TC Kimlik No * “Otomatik Katihm Sistemi Kayit Formu” ekranindan girilen firma yetkilisi TC

Kimlik No bilgisidir, zorunludur.

Sifre * Firma vyetkilisi cep telefonuna génderilen SMS’ te yer alan sifre bilgisidir,
zorunludur.
Oturum Ag Girilen bilgiler ile oturum agarak sisteme giris yapmak icin kullanilir. Eger giris

yapilan bilgiler hataliysa is kesici hata mesaji verilir. Dogru oldugu durumda
sisteme giris yapilarak “OKS Basvuru Formu — Firma Bilgileri” ekrani agilacaktir.

Parolami Unuttum / Bloke Firma yetkilisi eger sifre bilgisini hatirlamiyor veya kaybetmis ise bu buton
Kaldirma yardimiyla yeni sifrenin belirlenerek SMS ile génderimini saglayabilecektir.

Veri Seti 2 Login islemleri

e “Otomatik Katihm Sistemi Kayit Formu” ekranindan yapilan her yeni basvuru igin sistem yeni bir Cardif Musteri
Numarasi ve Sifre’ si olusturabilmektedir. Bu durumda yeni Cardif Musteri Numarasi ve Sifresi sistem tarafindan
firma yetkilisi cep telefonuna SMS olarak iletilir. Firma yetkilisi istedigi Cardif Musteri Numarasi/Sifre bilgileri
Uzerinden sisteme giris yaparak basvuru islemlerini tamamlayabilecektir.

e Firma Musteri Numarasi, T.C. Kimlik Numarasi ve Parola bilgileri dogru olarak girilip Oturum A¢ butonuna basildiktan
sonra, kurum vyetkilisi cep telefonuna SMS yoluyla bir “Tek Kullanimhk Cep Sifre” (OTP - One Time Password)
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dogrulama kodu gonderilmektedir. Tamami rakamlardan olusan 6 haneli bu kod, agilan ikinci ekrandaki Cep Sifre
alanina girilir.

Internet Subesi'ne giris yapmak

icin tek kullanimlik parolaniz :
36M1. Parolanin gecerlilik suresi 3
dakikadir. BO02

SMS Metinleri 2 Yetkili Girisi Sirasinda Tek Kullanimlik Cep Sifre

E BNP PARIBAS CARDIF | negisen donyanin sigortas

YONE'HM GUVENDE
HAYAT SIGORTASI
- il peesyonda colsan yoneticingn
S o GeleniCep Site tohtkol hastalblardan brine
yakalanmas durumunda kendsni
wiefat halnde stketnid glvence
altna olr

Sekil 5 Kurumsal E-Sube OTP Ekrani

e Sifrenin ilgili alana girilmesinin ardindan “Giris” butonuna basildiginda sifrenin dogrulugu sistem tarafindan kontrol
edilir. Eger sifre dogruysa “Kurumsal E-Sube” uygulamasina giris yapilmis olur.

e Kurum yetkilisinin kendisine SMS ile génderilen tek kullanimlik sifresini girmesi igin sahip oldugu stire 180 sn.’dir. Bu
sure zarfinda giris yapamayan kurum yetkilisinin “Tekrar Gonder” butonu ile yeniden tek kullanimlik sifre lretmesi
ve bunu kullanmasi gerekmektedir.
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2.2.2. Kurum Yetkilisi Parola Yenileme / Bloke Kaldirma

—
C EBJ!E_E%‘RIBAS CARDIF | Degisen donyanin sigortasi

Firma Mi.iteri No

T.C Kimlik No

OTOMATIK KATILIM

Kurumlara ozel dijital ¢ozimlerimiz ile
otomatik katilim sistemine dahil olmak
artik cok kolay!

*Yalnizea TEB mijsterilerine ozel

Sekil 6 Parolami Unuttum/Bloke Kaldirma Butonu

—
gl BNP PARIBAS CARDIF | nejisen dunyanin sigortas:

Adim 1 Kigisel Bilgiler

T.C. Kimlik Numarasi

Ben robot degilim

Sekil 7 Parolami Unuttum Dogrulama Ekrani
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2.3. FIiRMA BiLGILERI GiRisi

Firma yetkilisi sisteme girisi sonrasinda “Firma Bilgileri” ekranindan firma bilgilerinin girisini saglayabilecektir.

BNP PARIBAS TEST [0 Gy e
CARDIF

Firma Bilgileri

Weerg el iy~ Firma Marulus Taril Fimaaa * Frmma Yasal SEati)
W ooveabish kg — O LHIED ST u
O o mupe Firma Himkery (e © Vgl D * Ticanet Sicil No * Sl *
TLENIVE g AL VERGE DR E 001, AN AT T AT E
Firma Cigedl * Toplarm Cien Sy B * Iz Yeethiing At Siryad mur Vetkilnd Tebedon Nomani *
B ﬂ - T viLMh [t ssos
& Pyt Pt i ==
M:.nl\nem(Lwl_'lo' mmru-}uu‘

.
B devwery 5 (abaan v detel OLDR 208
=

Sekil 8 Firma Bilgileri

Firma Bilgileri Ekrani Alanlari ‘

Vergi Kimlik Numarasi * OKS’ ye dahil olacak firmanin TEB misteri kaydina tanimh Vergi Kimlik
Numarasi’ dir, zorunludur. En fazla 10 hanelidir, 8 veya 9 haneli VKN’de
olabilmektedir.

Firma Kurulus Tarihi * Basvurusu yapilan firmanin TEB misteri kaydina tanimli firma kurulus tarihi
bilgisidir. Alana giris veya giincelleme yapilamaz.

Firma Adi * Basvurusu yapilan firmanin TEB misteri kaydina tanimli firma adidir. Alana giris
veya glincelleme yapilamaz.

Firma Yasal Statd * Firmanin resmi islemlerde kullandigi firma yasal stati bilgisidir. Segimi
zorunludur.

Firma Kurulus Ulke * Firma’nin kurulu/bagh oldugu tlke bilgisidir. Se¢imi zorunludur.

Vergi Dairesi * Firma’nin vergi islemlerini gergeklestirdigi ve bagh oldugu vergi dairesidir.

Segimi zorunludur.

Ticaret Sicil No * Firma’nin ticaret sicil belgesinde yer alan ticaret sicil numarasidir. Giris
yapilmasi zorunludur.

Sektor * Firmanin baglh oldugu sektor bilgisidir. Se¢imi zorunludur.
Firma Olgegi * Firmanin olgek bilgisidir. Segimi zorunludur.
Toplam Galisan Sayisi * Firmanin OKS’ ye dahil oldugu dénemdeki tim c¢alisan sayisi girilmelidir.

Ornegin kurum 6. Dénem olan 01.01.2019 tarihinde OKS’ ye dahil olacaksa
01.01.2019 tarihinde yer alan ¢alisan sayisi belirtilmelidir. Segimi zorunludur.

imza Yetkilisi Adi-Soyad * Otomatik Katilim Sistemiyle ilgili stireglerde firmada imza yetkisine sahip olacak
yetkili adi-soyadi bilgisidir. Giris yapilmasi zorunludur.
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imza Yetkilisi Telefon Numarasi * Otomatik Katilim Sistemiyle ilgili, firmada imza yetkisine sahip olacak yetkilinin
telefon numarasidir. Giris yapilmasi zorunludur. OKS’ yle ilgili bilgilendirme ve
onay islemleri igin bu telefon numarasi Gzerinden yetkiliye ulasilabilecektir.

Maas Odeme Giini * Firmanin ¢alisanlari igin belirtecegi maas 6deme glinidir. Giris yapilmasi
zorunludur.

Kapsam Tarihi * Firmanin otomatik katilim sistemine dahil olacagl dénem bilgisi ekrandan
segilir. Giris yapilmasi zorunludur.

Veri Seti 3 Firma Bilgileri

Ekranda yukarida belirtilen bilgilerin girisi saglandiktan sonra “Kaydet ve ilerle” butonu yardimiyla bilgiler kaydedilecek ve bir
sonraki ekran olan “iletisim Bilgileri” ekranina gegis yapilabilecektir.

2.4.

ILETiSiM BILGILERI GiRISi

Kurum yetkilisi, “iletisim Bilgileri” ekranina gecis yaptiginda firmaya ait asagida belirtilen bilgilerin girisini saglayacaktir.

| BNP PARIBAS T&ST ® Cikis Yap
e CARDIF

BB Fimailgiteri

Firma iletisim Bilgileri

G ortakuk igiteri

© Grupsilgiteri

[£2) internet ube

&  Beyan Formlan Onay:

Adres Bilgileri
Ulke * [ ilce * Semt *
ANKARA v KECIOREN v ESERTEPE
Kullaic1 Bilgileri Mahalle * Cadde * Sokak * Site Adi
Evren Mahallesi Dolu Caddesi Irmak Sokak Giines Sitesi
Blok No Apartman * Apartman No * Daire No *
A1 7 8
iletisim Bilgileri
i Telefonu * Cep Telefonu * E-mail Adresi #1 * E-mail Adresi #2

(216)324 2125 (544)8111412 test@test.com

Sekil 9 iletisim Bilgileri

iletisim Bilgileri Ekrani Alanlari

Alan Adi Aciklama

Ulke * Firma adresinin bagli oldugu Ulke bilgisidir, zorunludur.

il * Firma adresinin bagli oldugu il bilgisidir, zorunludur.

ilge * Firma adresinin bagli oldugu ilge bilgisidir, zorunludur.

Semt Firma adresinin bagh oldugu Semt bilgisidir, zorunlu degildir.

Mahalle * Firma adresinin bagli oldugu Mabhalle bilgisidir, zorunludur.

Cadde * Firma adresinin bagli oldugu Cadde bilgisidir, sokak veya cadde bilgilerinden biri
girmek zorunludur.

Sokak * Firma adresinin bagh oldugu Sokak bilgisidir, sokak veya cadde bilgilerinden biri
girmek zorunludur.
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Site adi Firma adresinin bagli oldugu Site Ad bilgisidir, zorunlu degildir.
Blok No Firma adresinin bagli oldugu Blok No bilgisidir, zorunlu degildir.
Apartman * Firma adresinin bagl oldugu Apartman bilgisidir, zorunludur.
Apartman No * Firma adresinin bagli oldugu Apartman No bilgisidir, zorunludur.
Daire No * Firma adresinin bagli oldugu Daire No bilgisidir, zorunludur.

is Telefonu * Firma Is Telefonu bilgisidir, zorunludur.

Cep Telefonu * Firma Cep Telefonu bilgisidir, zorunludur.

E-mail Adresi-1 * Firmanin 6ncelikli e-mail adresidir, zorunludur.

E-mail Adresi-2 Firmanin ikincil dncelikli e-mail adresidir, zorunlu degildir.

Veri Seti 4 iletisim Bilgileri

Yukarida belirtilen bilgilerin girisi saglandiktan sonra “Kaydet ve ilerle” butonu yardimiyla bilgiler kaydedilerek bir sonraki
ekran olan “Ortakhk Bilgileri” ekranina gecis yapilabilecektir. Kurum yetkilisi bir 6nceki ekrana gecis icin “Onceki Ekran”
butonunu kullanabilir.

2.5. ORTAKLIK BIiLGILERI GiRiSi
Kurum yetkilisi, “Ortaklik Bilgileri” ekranina gecis yaptiginda firmaya ait asagida ekranda belirtilen bilgileri girebilir veya bilgi

girisi yapmadan “Kaydet ve ilerle” butonu yardimiyla bir sonraki ekrana gegis yapabilir. Ortaklik bilgileri girisi zorunlu
olmamakla birlikte Global Cardif, Fatca ve Masak kontrolleri geregi firmanin ortagl varsa bu bilgilerin girilmesi

beklenmektedir. Kurum yetkilisi bir nceki ekrana gegis icin “Onceki Ekran” butonunu kullanabilir.

Kurum yetkilisi, ekrandaki bilgileri doldurarak “Ekle” butonu yardimiyla bir veya birden fazla firma ortagini ekleyebilecektir.
Tanimlanan her ortak bilgisi ekranda “Tanimli Ortak Tablosu” listesine eklenmis olacaktir. Hatali veya eksik tanimlanan

ortaklik bilgileri @ butonu yardimiyla silinebilecektir.
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Firma Ortaklik Bilgileri (Zorunlu Alan degildir.)

TokN ¢ Ad* Soyad *

O chpigel Mesiek * Sektor * Onvan *
Ortakik Statisi @ * Hisse aram (06) *
@ e ik . 00
iletisim Bilgileri
Cep Teleforu * E-mail Adresi #1 * E-mail Adresi #2
Tamimh Ortak Tablosu
TCKN Ad Sojad Orakdi Satis (:f‘“ 9 o Sakn Uvan E-posta Adred
- N l. Ri ‘,1E' \w& e ~~
——— W ks 2 e ]

Sekil 10 Ortaklik Bilgileri

Ortaklik Bilgileri Ekrani Alanlari ‘

TCKN * Firmanin ortagi olmasi durumunda ilgili kisinin 11 haneli TC Kimlik Numarasi girilir.
Sistem TC Kimlik Numarasinin gecerliligini kontrol etmektedir. Hatali TC Kimlik
Numarasi girildiginde sistem is kesici hata mesaji verir.

Ad * TC Kimlik Numarasi girilen firma ortaginin Adi girilir, zorunludur.

Soyad * TC Kimlik Numarasi girilen firma ortaginin Soyadi girilir, zorunludur.

Meslek * Firma ortaginin meslek bilgisi ekrandan segilir, zorunludur.

Sektor * Firma ortaginin sektor bilgisi ekrandan segilir, zorunludur.

Unvan * Firma ortaginin unvan bilgisi ekrandan segilir, zorunludur.

Ortakhk Stattsa * Firma ortaginin ortaklk statist ekrandan segilir, zorunludur.

Hisse Orani * Firma ortaginin firmada sahip oldugu hisse orani ekrandan segilir, zorunludur. Tim

hissedarlarin hisse orani toplami 0 ila 100 arasinda olmalidir.

Cep Telefonu * Firma ortaginin cep telefonu girilir, zorunludur.

E-mail Adresi-1 * Firma ortaginin ilk éncelikli kullanilan e-mail adresi girilir, zorunludur.

E-mail Adresi-2 Firma ortaginin varsa ikinci 6ncelikli kullanilan e-mail adresi girilebilir, zorunlu
degildir.

Veri Seti 5 Ortakhk Bilgileri
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2.6. GRUP BILGILERI GiRiSi

Kurum yetkilisi, “Grup Bilgileri” ekranina gegis yaptiginda firmaya ait asagidaki ekranda belirtilen bilgileri girebilir veya bilgi
girisi yapmadan “Kaydet ve ilerle” butonu yardimiyla bir sonraki ekrana gecis yapabilir. Grup bilgileri girisi zorunlu olmamakla
birlikte Global Cardif, Fatca ve Masak kontrolleri geregi firmanin ekranda belirtilen sorular igin cevaplari varsa bu bilgilerin
girilmesi beklenmektedir. Kurum yetkilisi “Onceki Ekran” butonuyla bir dnceki ekrana gegcis yapabilir.

“Grup Bilgileri” ekraninda “Bagh Grup Sirket Var mi”, “Uluslararasi Ofis mi?” ve “Yurtdisi Faaliyeti Var mi” sorulari olmak
Uzere 3 farkli bilgi girisinin saglandigi 3 panel vardir. Sorularin birbirine bagimhligi ve zorunlulugu bulunmamaktadir. Cevaplar
ayri ayri girilebilir.

Ekrana ilk giriste tim sorularin cevaplari varsayilan olarak “Hayir” segilidir ve bilgi girisine kapahdir. Soru cevaplari “Evet”
secildiginde ilgili soru igin bilgi girisi zorunludur.

Eaupmamas"“ * iy ¥
CARDIF
g T

Grup Bilgileri
5
© Bagh Crup $irket Var mi? Uhrstaracas Offs mif? Yortdrg Faoliyeti Var me?
©

5 Oneek Ekvan Kayoet ve liorte

@ -

Sekil 11 Grup Bilgileri Ekrani Tiim Sorular “Hayir” Segili

Firmanin 3 soru iginde cevabi “Evet” ise asagidaki tlim sorulara ait bilgilerin girisini yaparak ilerleyebilecektir.

{5 BNP PARIBAS TEST ® Cikis Yap
e CARDIF
Grup Bilgileri
©
Bagh Grup Sirket Var mi? Uluslararasi Ofis mi? Yurtdisi Faaliveti Var mi2
& v Bt
|:+ = preteis” == i
mtemet b Kl Sighe Grup Adi * Adres * Faaliyet Yiizdesi *
@ -
Bagh Grup Tammlamalan Uluslararasi Ofis Tammlamalart Yurtdisi Faaliyeti Tammlamalan
Olke Kodu Grup Adi Ulke Kodu Sehir Adres Ulke Kodu Faaliyet Yizdesi
& o a

=
Sekil 12 Grup Bilgileri Ekrani Tiim Sorular “Evet” Segili

e Bagh Grup Sirketi Var mi? : Firmanin bagl oldugu grup sirket bilgisi varsa bagl grup sirketin adi ve Ulkesi belirtilir.
“Ekle” butonu yardimiyla bir veya birden fazla grup sirket bilgisi eklenebilir. Firmanin bagh grup bilgisi bulunmuyorsa
“Hayir” secenegi secilerek ilerlenir.

e Uluslararasi Ofis mi? : Firmanin uluslararasi bir ofisi bulunuyorsa bagh uluslararasi ofisin bulundugu tlke, il ve adres
bilgileri belirtilir. “Ekle” butonu yardimiyla bir veya birden fazla uluslararasi ofis bilgisi eklenebilir. Firmanin
uluslararasi ofisi bulunmuyorsa “Hayir” secenegi secilerek ilerlenir.

e Yurtdigi Faaliyeti Var mi? : Firmanin uluslararasi yurtdisi faaliyeti bulunuyorsa yurtdisi faaliyetinin bulundugu ulke ve
faaliyet ylizdesi belirtilir. “Ekle” butonu yardimiyla bir veya birden fazla tlkeye ait yurtdisi faaliyet bilgisi eklenebilir.
Firmanin yurtdisi faaliyeti bulunmuyorsa “Hayir” segenegi segilerek ilerlenir.
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2.7. INTERNET SUBE KULLANICI BiLGILERI GiRisi

Kurum yetkilisi, “internet Sube Kullanici Bilgileri” ekranina gecis yaptiginda firmaya ait internet subesi kullanici bilgilerinin
girisini saglayacaktir. Kullanicilarla ilgili asagida belirtilen kontroller bulunmaktadir.

3. llk kullanici hem “Onay Verme” hem de “Giris Yapma” yetkisine sahip olmak {izere en az bir adet kullanici
tanimlanmak zorundadir. “Onay Verme” ve “Giris Yapma” yetkileri “Var” veya “Yok” seceneklerinden biri segilerek
belirtiimelidir, bos birakilamaz.

4. OKS basvurusunu giren yetkili “Kurumsal internet Sube Kullanicisi”” degildir. “Kurumsal internet Sube Kullanicisi”
olarak tanimlanacaksa bu ekranda kullanici tanimi yapilmalidir. Firmanin OKS basvurusu onaylandigi durumda OKS
girisini yapan yetkiliye yeni sifre iletilmeyecek olup mevcut kullanici bilgileriyle “Kurumsal internet Subesi” ne giris
saglayabilecektir.

5. Kurum yetkilisi, ekrandaki bilgileri doldurarak “Ekle” butonu yardimiyla bir veya birden fazla kullanici tanimlayabilir.
Tanimlanan her kullanici “internet Subesi Tanimh Kullanicilar” listesinde gézlenebilir. Hatali veya eksik tanimlanan

kullanici bilgileri @ butonu yardimiyla silinebilecektir.

BNP PARIBAS TEST @ Ciks Yap
Ao CARDIF
[ﬁ Fim 2 i .
= Internet Sube Kullaniai Bilgileri
Q e
B ortakk silgt TN ¢ Ay Soyad: *
= ALl AKAL
0 Grpsigier
Meslek * Sektor * Unvan *
f - k ARABA KIRALANA v Dice v Hizmet Gérevtis
: il |
@ seyan Formtan Onayn letigim Bilgiler
Cep Telefonu * E-mail Adresi #1* E-mail Adresi #2

(531)101 6510 kullanici2@test.com

Tanimli Yetkiler

Onay Verme Yetkisi * Giris Yapma Yetkisi *
K
Sekil 13 internet Sube Kullanici Bilgileri Ekrani
internet Subesi Taniml Kullanicilar

TCKN Adi Soyad: Cep Telefonu E-posta Adresi Meslok Sekitr Unvan Tanimli Yetkileri

s AEHMET YILMAZ 5531110 1650 ullanicisgtestcom ASISTA DIGER izmet Gorevis

Sekil 14 internet Sube Kullanici Bilgileri Ekrani - Tanimli Kullanicilar Listesi
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internet Sube Kullanici Bilgileri Ekrani Alanlari

TCKN * Firma ait “Kurumsal internet Sube” kullanicinin 11 haneli TC Kimlik Numaras! girilir,
zorunludur. Sistem TC Kimlik Numarasinin gecerliligini kontrol etmektedir. Hatali TC
Kimlik Numarasi girildiginde sistem is kesici hata mesaji verir.

Adi * TC Kimlik Numarasi girilen firma kullanicisinin Adi girilir, zorunludur.

Soyadi * TC Kimlik Numarasi girilen firma kullanicisinin Soyadi girilir, zorunludur.

Meslek * Firma kullanicisinin meslek bilgisi ekrandan segilir, zorunludur.

Sektor * Firma kullanicisinin sektor bilgisi ekrandan segilir, zorunludur.

Unvan * Firma kullanicisinin unvan bilgisi ekrandan segilir, zorunludur.

Cep Telefonu * Firma kullanicisinin cep telefonu girilir, zorunludur.

E-mail Adresi-1 * Firma kullanicisinin ilk 6ncelikli kullanilan e-mail adresi girilir, zorunludur.

E-mail Adresi-2 Firma kullanicisinin varsa ikinci oncelikli kullanilan e-mail adresi girilebilir, zorunlu
degildir.

Veri Seti 6 Internet Sube Kullanicilan

Yukarida belirtilen bilgilerin girisi saglandiktan sonra “Kaydet ve ilerle” butonu yardimiyla bilgiler kaydedilerek bir sonraki
ekran olan “Beyan Formlari Onayl” ekranina gecis yapilabilecektir. Kurum yetkilisi dilerse bir &nceki ekrana gegis icin “Onceki
Ekran” butonunu kullanabilir.

5.1. FIRMA DOKUMANLARI GiRiSi

“Dosya Yiikleme” ekrani OKS basvuru islemlerinin tamamlanabilmesi igin firmadan istenen dokiimanlarin yiklenecegi
ekrandir. ilgili dokiimanlarin temin edilerek bu ekrandan yiiklenmesi beklenmektedir. islem yapilacak dokiimanlarla ilgili
asagida belirtilen kontroller gergeklestiriimektedir.

6. Asagida belirtilen toplamda 6 tipte dokiimanin hepsinin yiiklenmesi zorunludur.

6.1. Kurumsal internet Sube Kullanici Formu

6.2. islem Yapacak Kisi Kimlik Fotokopisi

6.3. Firma Noter Onayli imza Sirkileri

6.4. Yurtdisi Faaliyet ve Agir Ambargolu Ulke Ticari iliski Beyan Formu

6.5. Tlizel Kisi Ortaklik ve Nihai Fayda Sahibi Beyan Formu

6.6. Firma Ticaret Sicil Gazetesi (Kurulus ve Ortaklik Yapisinin Belirtildigi Sayfa)

7. Yiklenecek dosyalar en fazla 10 mb biylkliglinde ve 'docx’,'doc’,'xls','xIsx’,'pdf",'jpg','jpeg’,'png','bmp' dosya
uzantilarindan birine sahip olmalidir. Bunlarin disinda dosya uzantisi kabul edilmemektedir.

8. Her dokiiman tipi igin birden fazla dosya eklenebilmektedir. Ornegin islem yapacak kisi kimligi &n ve arka yiizii iki ayri
fotokopi dosyasi olarak yiiklenebilir.

9. Bazi dosyalar icin hazirlanan sablon érnekleri “Sablon indir” butonu yardimiyla sistemden alinabilir. Kurum yetkilisi
bu sablonlari kullanarak dosya yiikleme islemlerini gergeklestirebilir.

10. Hatali veya eksik yiklenen dosyalar T butonu yardimiyla silinebilecektir.

Kurum yetkilisi, ekrandan dosya seg¢imi yaparak ilgili dokiimanlarin sisteme yiikleyebilir ve yliklenen dosyalari asagida yer alan
“Yiiklenen Dosyalar” listesinden takip edebilir.
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Firma Dokiimanlari Girisi

Kurumsal internet Sube Kullaniaisi Formu * Yurtdi: Faaliyet ve Agir Ambargolu Ulke Ticari lliski Beyan Formu * s Sablonu indir
+ DosyaSeg + DosyaSeg
Islem yapacak Kisi Kimlik Fotokopisi * Tiizel Kisi Ortakik ve Niai Fayda Sahibi Beyan Formu * s Sablonuindic
+ DosyaSeg + DosyaSeg
Firma Noter Onayl imza Sirkilleri * Firma Ticaret Sici Gazetesi(Kurulus ve Ortakik Yapisimi Belirtidigi Sayfa) *
+ DosyaSeq + DosyaSeg
YUKLENEN DOSYALAR
Dosya Tipi Dosya Adi Yiikienme Tarihi
1u Ulke Tic 4t 1022 o
T 5.pdf 22 1 o
df = @
I 2 1 o
i)
o

Sekil 15 Firma Dokiimanlari Girisi

Yukarida belirtilen bilgilerin girisi saglandiktan sonra “Kaydet ve ilerle” butonu yardimiyla bir sonraki ekran olan “Beyan
Formlari Onayi” ekranina gecis yapilabilecektir. Kurum yetkilisi dilerse “Onceki Ekran” butonu yardimiyla bir dnceki ekrana

gegis yapabilir.

10.1. BEYAN FORMLARI ONAYI

“Beyan Formlari Onayi” ekrani OKS basvuru islemlerinin tamamlanabilmesi igin gerekli onaylarin alindigi ekrandir. Kurum
yetkilisinin, 6nceki ekranlarda istenen tim bilgileri girdikten sonra bu ekranda asagida belirtilen bilgilendirmeleri okuyarak
onayladigini kabul etmesi beklenmektedir. TUm onaylarin verilmesi zorunludur.

e Otomatik Katilim Sézlesmesi’ni okudum, onayliyorum

e Giris Bilgi Formu’ nu okudum, onayliyorum

*  OKS Sozlesme Plan Tanitim BolUim{’'nii okudum onayliyorum
» internet Subesi Hizmet Sézlesmesi’'ni okudum onayliyorum

ilgili onaylar verilerek ekranda yer alan “Evet” butonuyla Firma OKS basvuru statiisii “Basvuru Degerlendirme” olarak
glincellenir ve Cardif genel mudurlik operasyon birimine iletilir.
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irma Bilgileri
B s Beyan Formlari Onay!
Q@ et igier

W orakik sigter
O Gupsilsien

[E3) intemet Sube Kullamci Bilgileri

Otomatik Katilim Sézlesmesi"ni okudum, onayliyorum

<] <]

Giris Bilgi Formu’nu okudum, onayliyorum.

OKS Szlesme Plan Tamtim B3liimii’nii okudum onayliyorum.

a

internet Subesi Hizmet Sozlesmesi’ni okudum onayliyorum.

a

Degisiklikleriniz kaydedildi. Bu asamadan sonra herhangi bir bilgi giincellemesi yapamayacaksiniz. Devam
etmek istiyor musunuz?

T

Sekil 16 Beyan Formlari Onayi Ekrani

® Cikis Yap

Not: OKS bagvurusu “Basvuru Degerlendirme” asamasindayken basvuru bilgilerinde glincelleme yapilamaz. Kurum yetkilisi
sisteme tekrar girdiginde basvuru degerlendirme asamasinda olduguyla ilgili bilgilendirme ekraniyla karsilagsacaktir.

BNP PARIBAS TEST
s CARDIF

Basvurunuz degerlendirme asamasindadir

Basvurunuzun herhangi bir sebeple onaylanamamasi durumunda tarafiniza aynca SMS ile bilgilendirme yapilacaktr.

Sekil 17 Degerlendirme Asamasindaki Bagvuru Kargilama Ekrani
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10.2. FIRMA OKS BASVURUSU ONAY iSLEMLERI

Firma vyetkilisi tarafindan onaya gonderilen OKS basvurusu Cardif genel mudurliik operasyon birimine iletilmektedir.
Operasyon birimi ilgili OKS basvurusunu ve yiiklenen dokiimanlari inceleyerek basvuruyu onaylayabilir veya onaylamayarak
firmaya geri génderebilir. ilgili durumlar asagida belirtilen basliklar altinda agiklanmistir.

10.2.1. Firma Onaylanmasi ve SMS Bilgilendirmeleri

Firmanin beyan ettigi bilgi ve dokiimanlarin uygun olmasi durumunda operasyon birimi basvuruyu onaylayarak firma adina
OKS islemlerini tamamlayacaktir. Onay sonrasinda “internet Sube Kullanicisi” olarak belirtilen yetkililere agiklama metni ve
kullanici bilgileri SMS olarak génderilecektir.

BES Otomatik Katilim Sistemi
kapsaminda grup acilis
islemleriniz tamamlanmistir.
Sozlesme detaylarina,

kurumsal internet subemiz
www.bnpparibascardif.com.tr 'den
ulasabilirsiniz. BNP Paribas Cardif
Emeklilik BOO2

SMS Metinleri 3 Firma Bagvurusu Onaylandiginda Yetkili Bilgilendirme

OKS basvurusu onaylanan firmalar igin tanimh kullanicilar http://bnpparibascardif.com.tr/ kurumsal web sitesinde yer alan
“Kurumsal” linki yardimiyla “Kurumsal E-Sube” acilis sayfasindan giris yapabilecektir. Kullanicilar “Kurumsal E-Sube”
uygulamasina giris yaparak mevcut bilgilerini gériintiileyebilir, Gretim, tahsilat ve cayma dosyasi ylkleyebilir.
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<« C' | @ bnpparibascardif.com.tr

O BIiREYSEL

.| BNP PARIBAS
" CARDIF

-ﬂ- BIREYSEL EMEKLILIK HAYAT SIGORTASI KORUMA SIGORTASI FERDI KAZA SIGORTASI HAKKIMIZDA p

Kadina Deger Sigortasi

Hayatimizi glizellestiren
kadinlann degerini biliyoruz!

Detayh bilgi icin tiklayiniz

NEDEN ENP PARIBAS CARDIF? 4[] ¥iluk Deneyimle . 36 Ulkede 9[] Milyon Mastert

@. BIREYSEL EMEKLILIK @ OTOMATIK KATILIM SiSTEMI 6 EGITIM GELECEGIM

'Y,

Sekil 18 Cardif Kurumsal Web Sitesi ve Kurumsal E-Sube Linki

Eaﬁmﬂlw CARDIF | pegisen dunyanin sigortass
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Kurumlara ozel dijital cézomlerimiz ile
otomatik katilim sistemine dahil olmak

artik cok kolay!

Sekil 19 Kurumsal E-Sube Acilis Sayfasi
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10.2.2. Firma Onaylanamamasi ve SMS Bilgilendirmeleri

Firmanin beyan ettigi bilgi ve/veya belgelerin uygun olmamasi durumunda operasyon birimi bagvuruyu onaylayamamaktadir.
Bu durumda firma basvuru statlsi “Basvuru Onaylanamadi” olarak giincellenir. Ayrica firma vyetkilisine basvurunun

onaylanamadigi ve her eksik belge igin ayri ayri bilgilendirme SMS’ i génderilir.

Ornek bilgilendirme SMS’ i: xxxxxxxxx isimli dosyaniz eksik veya hatali bilgi sebebiyle onaylanamamistir. Otomatik katilim
firma basvurusu islemlerinizi tamamlayabilmemiz icin belirtilen dosyanizi kontrol ederek Kurumsal internet Subemiz' den

tekrar ylklemenizi rica ederiz.

Kurumsal Internet Sube Kullanici
Formu isimli dosyaniz eksik

veya hatali bilgi sebebiyle
onaylanamamistir. Otomatik katilim
firma basvurusu islemlerinizi
tamamlayabilmemiz icin belirtilen
dosyanizi kontrol ederek Kurumsal
Internet Subemiz'den tekrar
yuklemenizi rica ederiz. B0O02

SMS Metinleri 4 Eksik Evrak Nedeniyle Onaylanamayan Basvurular igin Yetkili Bilgilendirme

Firma OKS bagvurusu onaylanamadigi durumda kurum yetkilisinin eksik dokiimanlari kontrol ederek “Kurumsal E-Sube”
Uzerinden tekrar ylklemesi gerekmektedir. Sisteme giris yapan kurum yetkilisi “Bagvuru Onaylanamadi” asamasindaki
basvurular igin yalnizca “Firma Dokiimanlari Girisi” ekranina erisebilecek diger ekranlarla ilgili bir islem yapamayacaktir.

Kurum yetkilisi “Firma Dokiimanlari Girisi” ekranindan hatali dokiimanlari silebilir veya yeni dokiiman yikleyebilir. Kurum
yetkilisi dokiimanlarla ilgili diizeltmeleri gerceklestirdikten sonra ekranda yer alan “Kaydet ve ilerle” butonuyla basvuruyu
tekrar Cardif genel midiirlik operasyon birimi onayina gondermelidir. Firmanin beyan ettigi bilgi ve dokiimanlarin uygun
olmasi durumunda operasyon birimi bagvuruyu onaylayarak firma adina OKS islemlerini tamamlayacaktir. Uygun

bulunmamasi durumunda basvuruyu onaylanamadan basvuru diizeltme sirecini tekrarlayabilir.
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Firma Dokiimanlari Girisi

Tiizel Kis Ortakdik ve Ninai Fayda Sahibi Beyan Formy * @ | 0esv2yikiendi & Sablonu indir Firma Ticaret Sicil Gazetesi(Kurulus ve Ortakdik Yapisimin Beliridigi Sayfa) * @ oo iirs |

+ Dosyaeg + DosyaSeg

Dosya Adi Yakienme Tarihl
iyet ve Agir Ambargolu Ulke Ticariiliski Beyan Formu 4pdf 2018-11-13 09432
51 Ortaklik ve Nihai Fayda Sanibi Beyan Formu 5.pf 20181113 094331641 o
Kurumsal Internet Sube Kulianicss Formu Lpdf 20181113 889
istem Yapacak Kisi Kimik Fotokopisi 2pdf 20181113 094321303
Firma Ticaret Sici Gazstesi(Kurulus ve Ortaklik Yapisini Belrticigi Sayfa Zpdf 20181113 0943 46 314 o
Firma Noter Gnay! imza Sirkulert 3.pdf 2018-11-13 004335693

Kaydetveilerte

Sekil 20 Bagvuru Onaylanamama Sonrasinda Dosya Yiikleme ve Onaya Gnderme
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